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Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020

Rzeszow, 23.07.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr 1/SZ/POWER/ZETO/2018

na wybor Wykonawcéw szkoler dla uczestnikéw projektu ,,CZAS NA STAZ — DRUGA EDYCJA”
wspotfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwéj 2014-2020,
Os Priorytetowa | Osoby mtode na rynku pracy
Dziatanie 1.2 Wsparcie os6b mtodych pozostajgcych bez pracy na regionalnym rynku pracy
Poddziatanie 1.2.1 Wsparcie udzielane z Europejskiego Funduszu Spotecznego

| ZAMAWIAJACY :
ZETO-RZESZOW Sp. z 0.0.
Al. T. Rejtana 55, 35-326 Rzeszéw

Biuro Projektu
ZETO-RZESZOW Sp. z 0.0.
Al. T. Rejtana 55, 35-326 Rzeszéw

MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA ZAMOWIENIA:

- Siedziba Zamawiajgcego

- Biuro Projektu

- Strona Internetowa Zamawiajgcego: www.zetorzeszow.pl

Il TRYB ZAMOWIENIA

Zapytanie ofertowe jest prowadzone jest zgodnie z pkt 6.5.1 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Postepowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamowien Publicznych i zostanie przeprowadzone
zgodnie z zasadg rozeznania rynku bez stosowania Przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych z pdzn. zm.

11l WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIEN (CPV)
e 80500000-9 Ustugi szkoleniowe
e 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

IV OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga zorganizowania i przeprowadzenia szkolern zawodowych z
zakresu:
e, Intendent w zaktadzie zywienia zbiorowego z elementami dietetyki”
e ,Ochrona radiologiczna pacjenta”
e, Pracownik administracyjno-biurowy z obstugg pakietu MS Office”

Biuro Projektu Lidera: Podkarpacka Izba Gospodarcza, ul. Tysigclecia 3, 38-400 Krosno, tel. 13 43 695 90, 13 43 234 47,
e-mail: pig@pigkrosno.pl, www.pigkrosno.pl,
Biuro Projektu Partnera: ZETO-RZESZOW Sp. z 0.0., al. Tadeusza Rejtana 55, 35-326 Rzeszéw, tel. 17 28 250 00, fax: 17 85 213 56,
e-mail: zeto@zetorzeszow.pl, www. zetorzeszow.pl
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wraz z egzaminem potwierdzajgcym nabyte kwalifikacje/kompetencje dla 4 Uczestnikow projektu
,CZAS NA STAZ — Druga edycja”.

Numer projektu POWR.01.02.01-18-0047/17 wspotfinansowany ze $rodkdéw Unii Europejskiej
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdéj 2014-2020.

2. Uczestnicy Projektu zostang skierowani na szkolenie zgodnie z ich potrzebami okreslonymi
w Indywidualnym Planie Dziatania a takze zgodnie z potrzebami rynku pracy.

3. Szkolenia majg prowadzi¢ do uzyskania kwalifikacji, podniesienia, uzupetnienia lub zmiany
kompetencji zawodowych zakonczonych egzaminem i uzyskaniem stosownego -certyfikatu/
zaswiadczenia potwierdzajgcego uzyskane kompetencje i/ lub kwalifikacje.

4. Grupa docelowa to 4 osoby mtode w wieku 15-29 lat bez pracy, bierne zawodowo lub bezrobotne
niezarejestrowane w Urzedzie Pracy, nieuczestniczgce w ksztatceniu i szkoleniu tzw. Mtodziez NEET
oraz zamieszkujgce (zgodnie z Kodeksem Cywilnym) na terenie wojewddztwa podkarpackiego.

5. Postepowanie zostato podzielone na 3 czesci.

Liczba
Postepowanie Przedmiot zaméwienia Uczestnikow/Uczestniczek
szkolenia

Ustuga przeprowadzenia szkolenia z zakresu 2
CZESC | »Intendent w zakfadzie zywienia zbiorowego z

elementami dietetyki”

2 Ustuga przeprowadzenia szkolenia z zakresu 1

CZESC I ga przep . . . »”

,Ochrona radiologiczna pacjenta

Ustuga przeprowadzenia szkolenia z zakresu 1
CzeSC 1l ,Pracownik administracyjno-biurowy z obstuga

pakietu MS Office”

Zamawiajgcy dopuszcza sktadnie ofert czesciowych. Oferty mozna sktada¢ na dowolng liczbe czesci.

CzZESC |

Organizacja szkolenia zawodowego wraz z egzaminem certyfikujgcym z zakresu ,,Intendent w zaktadzie
zywienia zbiorowego z elementami dietetyki ” dla Zadania 5 IDENTYFIKATOR KOMPETENCII
ZAWODOWYCH - szkolenia zawodowe.

Podstawowe wymagania wobec szkolenia:

a) Miejsce odbywania szkolenia: wojewddztwo podkarpackie

b) Termin rozpoczecia szkolenia: lipiec/sierpier 2018 r.

c) Termin zakonczenia szkolenia: maksymalnie do dnia 17 sierpnia 2018 r.

d) Liczba godzin szkoleniowych: minimum 40.

e) Liczba oséb skierowanych na szkolenie przez Zamawiajgcego: 2 osoby.

f) Szkolenie prowadzone w systemie: dni robocze w godzinach pomiedzy 08:00-19:00 i/lub w
soboty i niedziele w godzinach 08:30-16:30

Biuro Projektu Lidera: Podkarpacka Izba Gospodarcza, ul. Tysigclecia 3, 38-400 Krosno, tel. 13 43 695 90, 13 43 234 47,
e-mail: pig@pigkrosno.pl, www.pigkrosno.pl,
Biuro Projektu Partnera: ZETO-RZESZOW Sp. z 0.0., al. Tadeusza Rejtana 55, 35-326 Rzeszéw, tel. 17 28 250 00, fax: 17 85 213 56,
e-mail: zeto@zetorzeszow.pl, www. zetorzeszow.pl
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Program szkolenia powinien obejmowac nastepujgce zagadnienia:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

czescé

Obowigzki intendenta w odniesieniu bezpieczeristwa zdrowotnego zywnosci, wymagan
sanitarno- epidemiologicznych

Zawdd dietetyk

Przepisy BHP, HAACP, GHP, GMP

Przedstawienie klasyfikacji diet

Podziat obowigzkéw w obrebie placédwki

Omodwienie zadan i czynnosci (czesc teoretyczna i praktyczna):
e dyscyplina finansowa

e gospodarowanie srodkami pienieznymi

e wartos¢ zamodwienia

e magazyn

e dostawa i przyjecie towaru

e sprawdzanie temperatur

e kartoteki przychoddéw i rozchodéw

Prezentacja dokumentacji intendenta- czes¢ praktyczna

Cze$¢ dietetyczna praktyczna:

e zapoznanie z tablicami produktéw i potraw

e uktadanie jadtospisow

e prezentacja komputerowych programoéw dietetycznych
Podsumowanie wiadomosci

Organizacja szkolenia zawodowego wraz z egzaminem certyfikujgcym z zakresu ,Ochrony
radiologicznej pacjenta” dla Zadania 5 IDENTYFIKATOR KOMPETENCJI ZAWODOWYCH - szkolenia
zawodowe

Podstawowe wymagania wobec szkolenia:

g)
h)
i)
j)
k)
1)

Miejsce odbywania szkolenia: wojewdédztwo podkarpackie

Termin rozpoczecia szkolenia: lipiec/sierpien 2018 r.

Termin zakonczenia szkolenia: maksymalnie do dnia 17 sierpnia 2018 .

Liczba godzin szkoleniowych: minimum 8.

Liczba oséb skierowanych na szkolenie przez Zamawiajgcego: 1 osoba.

Szkolenie prowadzone w systemie: dni robocze w godzinach pomiedzy 08:00-19:00 i/lub w
soboty i niedziele w godzinach 08:30-16:30

Program szkolenia powinien obejmowac nastepujgce zagadnienia:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

Fizyczne wiasciwosci urzadzen radiologicznych stosowanych w danej dziedzinie.

Podstawy radiobiologii, biologiczne efekty dziatania promieniowania jonizujgcego.

Dawka skuteczna i ekwiwalentna a ryzyko radiacyjne.

Efekty deterministyczne.

Ogdlne zatozenia ochrony radiologicznej

Specyficzne dla danej dziedziny aspekty ochrony radiologicznej pacjenta (w tym dzieci
i mtodziez).

Specyficzne dla danej dziedziny aspekty ochrony radiologicznej personelu.

Biuro Projektu Lidera: Podkarpacka Izba Gospodarcza, ul. Tysigclecia 3, 38-400 Krosno, tel. 13 43 695 90, 13 43 234 47,

e-mail: pig@pigkrosno.pl, www.pigkrosno.pl,

Biuro Projektu Partnera: ZETO-RZESZOW Sp. z 0.0., al. Tadeusza Rejtana 55, 35-326 Rzeszéw, tel. 17 28 250 00, fax: 17 85 213 56,

e-mail: zeto@zetorzeszow.pl, www. zetorzeszow.pl
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Dawki otrzymywane przez pacjenta w efekcie stosowania wtasciwych dla danej dziedziny
procedur radiologicznych.

Zasady optymalizacji.

Ryzyko radiacyjne zwigzane z ekspozycjg ptodu.

System zarzadzania jakoscia.

Ustawodawstwo krajowe i europejskie, zalecenia miedzynarodowe

czesc I

Organizacja szkolenia zawodowego wraz z egzaminem certyfikujgcym z zakresu ,Pracownik
administracyjno-biurowy z obstugg pakietu MS Office” dla Zadania 5 IDENTYFIKATOR KOMPETENCII
ZAWODOWYCH - szkolenia zawodowe.

Podstawowe wymagania wobec szkolenia:

a.

o Qo0 T

Miejsce odbywania szkolenia: wojewddztwo podkarpackie

Termin rozpoczecia szkolenia: lipiec/sierpier 2018 r.

Termin zakonczenia szkolenia: maksymalnie do dnia 17 sierpnia 2018 r.

Liczba godzin szkoleniowych: minimum 40.

Liczba oséb skierowanych na szkolenie przez Zamawiajgcego: 1 osoba.

Szkolenie prowadzone w systemie: dni robocze w godzinach pomiedzy 08:00-19:00 i/lub w
soboty i niedziele w godzinach 08:30:00-16:30

Program szkolenia powinien obejmowac nastepujgce zagadnienia (teoretyczne i praktyczne):

a)

b)

c)
d)
e)

f)
g)

Praca kancelaryjno-administracyjna. Zasady redagowania réznych typéw dokumentdéw oraz
rejestracji korespondencji.

Ustawa o ochronie danych osobowych, ustawa o dostepie do informacji publicznej

Podpis elektroniczny, Profil Zaufany e-PUAP

Bezposrednia i telefoniczna obstuga interesantéw

Archiwizacja dokumentacji. Zasady prawidtowego przekazywania dokumentéw do archiwum
oraz korzystania z zasobow archiwalnych

Komputer w pracy pracownika biurowego. Internet i poczta elektroniczna

Microsoft Office — wykorzystanie w pracy administracyjno-biurowej (Word, Excel,
PowerPoint) — zajecia teoretyczne i praktyczne (komputerowe)

V SPOSOB ORGANIZAC)I SZKOLEN — WYTYCZNE DOTYCZACE WSZYSTKICH CZESCI ZAMOWIENIA

1. W ramach podpisanej umowy wytoniony Wykonawca zobowigzany bedzie do:

a)
b)

<)

Zapewnienia odpowiednio  przygotowanej kadry  trenerskiej/instruktorskiej do
przeprowadzenia szkolen

Organizacji szkolen w salach wyposazonych w sprzet, urzgdzenia, meble itp. niezbedne do
realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Przygotowania i przekazania Uczestnikom/Uczestniczkom materiatéw szkoleniowych (skrypt,
pomoce dydaktyczne- podreczniki inne materiaty niezbedne do realizacji szkolenia).

Biuro Projektu Lidera: Podkarpacka Izba Gospodarcza, ul. Tysigclecia 3, 38-400 Krosno, tel. 13 43 695 90, 13 43 234 47,

e-mail: pig@pigkrosno.pl, www.pigkrosno.pl,

Biuro Projektu Partnera: ZETO-RZESZOW Sp. z 0.0., al. Tadeusza Rejtana 55, 35-326 Rzeszéw, tel. 17 28 250 00, fax: 17 85 213 56,

e-mail: zeto@zetorzeszow.pl, www. zetorzeszow.pl
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d)

f)
g)

Skierowanie kazdego Uczestnika/Uczestniczki projektu na badania i pokrycie kosztéw tych
badan w przypadku kiedy takie badania s3 wymagane

Zapewnienia odpowiedniej odziezy ochronnej, jesli przepisy z danej branzy tego wymagajg
Przeprowadzenie zajec teoretycznych i praktycznych.

Prowadzenia zaje¢ w terminach dogodnych dla uczestnikdw projektu, w dniach: od
poniedziatku do pigtku, w godzinach pomiedzy 08:00-19:00 i/lub weekendy w godzinach
08:30-16:30 jednak nie wiecej niz 8 godzin dydaktycznych dziennie

Wykonawca bedzie zobowigzany do prowadzenia list obecnosci uczestnikéw podczas
szkolenia, listy beda przekazane Zamawiajgcemu przed zaptatq za realizacje szkolenia.
Informowania Zamawiajgcego o wszystkich przypadkach nieobecnosci
Uczestnika/Uczestniczki, rezygnacji Uczestnika/Uczestniczki i problemach zgtaszanych przez
Uczestnika/Uczestniczke, oraz innych istotnych zmianach dotyczacych szkolenia

Prowadzenia dziennikdw zajeé szkoleniowych zawierajgcy m.in. wymiar godzin, tematy zajec
Prowadzenia biezgcej ewaluacji projektu

Przygotowania i przeprowadzenia testow sprawdzajgcych (pre i post)

Przygotowania i przeprowadzenia w ramach zaje¢ egzaminu wewnetrznego z kursu,
podsumowujgcego pozyskang wiedze i umiejetnosci

Przygotowania Uczestnikdw/Uczestniczek kursu do egzaminu zewnetrznego, ktdry zostanie
przeprowadzony przez uprawniong do tego instytucje zewnetrzng — jesli dotyczy
Przekazywania  Zamawiajagcemu  wszelkiej  oryginalnej  dokumentacji = zwigzanej
z prowadzeniem zaje¢ (m.in. listy obecnosci, dzienniki zaje¢, ankiety, testy itp.) do 5 dnia
kalendarzowego kazdego nastepnego miesigca po zakonczonych zajeciach, a zeskanowanych
dokumentéw np.: dziennik zaje¢ na kazde wezwanie Zamawiajacego

Zastrzega sie, ze Uczestnik/Uczestniczka projektu, ktorego skieruje na szkolenie Zamawiajgcy
moze wzig¢ udziat w ogdlnodostepnym szkoleniu prowadzonym przez Oferenta. Zamawiajgcy nie
wymaga udziatu w szkoleniu zamknietym.

Weryfikacja teoretycznej i praktycznej wiedzy zdobytej na szkoleniu:

a)

b)

Egzamin teoretyczny i praktyczny zorganizowany przez Wykonawce. Wykonawca powinien
potwierdzi¢ zdobyty przez uczestnikdéw projektu wiedze zaswiadczeniem wedtug wzoru
Ministerstwa Edukacji Narodowej oraz certyfikatem ukonczenia szkolenia.

Zorganizowania i przeprowadzenia egzaminu jezeli jest potrzebny dla potwierdzenia nabytych
umiejetnosci, w przypadku gdy odrebne przepisy dla potwierdzenia nabytych umiejetnosci
wymagajg podejscia do egzaminu panstwowego, a egzamin ten jest ptatny Oferent jest
zobowigzany pokry¢ koszty uczestnictwa w egzaminie (w przypadku gdy
Uczestnik/Uczestniczka nie zda egzaminu, koszty ewentualnego egzaminu poprawkowego
Uczestnik/Uczestniczka pokrywa we wtasnym zakresie)

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu ewidencje wydanych certyfikatow izaswiadczen
wydanych uczestnikom projektu.

Wykonawca  zobowigzany jest do  przygotowania  wyczerpujgcej  informacji
o uzyskiwanych kwalifikacjach/kompetencjach w  rozumieniu  wytycznych  MIR
w ,Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020 tj. o efektach uczenia sie Uczestnikdéw/Uczestniczek szkolenia
oraz opracowania kryteriow i metod ich weryfikacji.

Biuro Projektu Lidera: Podkarpacka Izba Gospodarcza, ul. Tysigclecia 3, 38-400 Krosno, tel. 13 43 695 90, 13 43 234 47,
e-mail: pig@pigkrosno.pl, www.pigkrosno.pl,

Biuro Projektu Partnera: ZETO-RZESZOW Sp. z 0.0., al. Tadeusza Rejtana 55, 35-326 Rzeszéw, tel. 17 28 250 00, fax: 17 85 213 56,

e-mail: zeto@zetorzeszow.pl, www. zetorzeszow.pl
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4. Wykonawca bedzie zobowigzany przed podpisaniem umowy przedstawié szczegétowy program
oraz harmonogram szkolenia, daty szkolenia, wykaz prowadzacych zajecia, tematyke szkolenia
stanowiacy zatacznik nr 4

5. Wykonawca zobowigzany jest do informowania Uczestnikow/Uczestniczki szkolen, ktérych
prowadzenie jest przedmiotem niniejszego zamodwienia, o ich wspétfinansowaniu ze srodkéw
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020. Wykonawca zobowigzuje sie umieszczac

na

wszystkich wytworzonych w zwigzku z realizacjg niniejszego zamoéwienia dokumentach

informacji o wspoétfinansowaniu szkolenia wraz z logotypami przekazanymi przez Zamawiajgcego.

VI OSOBY DO KONTAKTU W SPRAWIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

W sprawach zwigzanych z zapytaniem ofertowym Oferenci mogg sie kontaktowad z przedstawicielami
ZETO-RZESZOW Sp. z 0.0. pod numerami telefonu: 531106281. Osoby wskazane do kontaktu: Krzysztof
Mendakiewicz

VIl WYMAGANIA STAWIANE OFERENTOM

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy;

a)

b)

d)

Posiadajg wyksztatcenie wyisze kierunkowe i/lub dyplomy/certyfikaty/zaswiadczenia
potwierdzajgce mozliwos¢ przeprowadzenia czeSci zamowienia, na ktérg sktadana jest oferta
lub dysponuja kadrg trenerskg (minimum 1 trener/trenerka) posiadajgcg wyksztatcenie wyzsze
kierunkowe  i/lub  dyplomy/certyfikaty/zaswiadczenia potwierdzajgce  mozliwosé
przeprowadzenia cze$ci zamdwienia, na ktorg sktadana jest oferta

Ocena spetnienia warunku — zgodnie z formutg spetnia-nie spetnia - nastgpi na podstawie
informacji zawartych w CV (CV trenera/trenerki - Zatgcznik nr 3) i dotgczonych dokumentéw
potwierdzajgcych kwalifikacje (dyplomow/certyfikatéw/zaswiadczen)

Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.

Ocena spetnienia warunku — zgodnie z formutg spetnia-nie spetnia - nastgpi na podstawie
ztozonego przez Oferenta oswiadczenia o posiadaniu uprawnien do wykonywania okreslonej
dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien
(Formularz ofertowy - Zatacznik nr 1),

Przedstawia proponowany program szkolenia, na ktéry sktadana jest oferta.

Ocena spetnienia warunku — zgodnie z formutg spetnia-nie spetnia - nastgpi na podstawie
zatgczonego do oferty proponowanego programu szkolenia, odpowiednio na kazda z czesci, na
ktéra sktadana jest oferta (Program szkolenia - Zatgcznik nr 4)

Nie podlegajg wykluczeniu z postepowania:

Z udziatu w postepowaniu wykluczone s3 podmioty powigzane kapitatowo lub osobowo
z Zamawiajgcym — ZETO-RZESZOW Sp. z o.0.. i Liderem Projektu — Podkarpacka lIzba
Gospodarczg Sp. z 0.0.,

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajagcym — ZETO-RZESZOW Sp. z 0.0. i Liderem Projektu — Podkarpacka Izba Gospodarczg
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e)

f)

Sp. z 0.0., lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub  osobami  wykonujagcymi w  imieniu Zamawiajgcego czynnosci  zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg
polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spétki cywilnej lub osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Ocena spetnienia warunkéw — zgodnie z formuta spetnia-nie spetnia - nastgpi na podstawie
przedstawionego przez Oferenta oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania
(Oswiadczenie o braku powigzan - Zatacznik nr 2).

Posiadajg aktualny wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych — jesli dotyczy
Ocena spetnienia warunku — zgodnie z formuta spetnia-nie spefnia - nastgpi na podstawie
zatagczonego do oferty aktualnego wpisu: kserokopii/wydruku wpisu do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad Pracy wiasciwy dla siedziby
Wykonawcy (nie starszy niz 1 miesigc na dzien sktadania oferty)

Prowadzg dziatalnos¢ gospodarcza zgodng z przedmiotem zamodwienia, zgodnie ze stosownym
wpisem do rejestru wtasciwego (np. KRS, CEiDG) — jesli dotyczy

Ocena spetnienia warunku — zgodnie z formutg spetnia-nie spetnia - nastgpi na podstawie
zataczonego do oferty dokumentu: kserokopii/wydruku dokumentéw rejestrowych
potwierdzajgcych prowadzenie dziatalnosci w zakresie przedmiotu zamdwienia (nie starsze
niz 1 miesigc na dzien sktadania oferty)

VIII ZASADY SKtADANIA OFERT

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, by¢ opatrzona pieczatkg firmowg (jesli
dotyczy), zawieraé date sporzadzenia, podpis oraz pieczgtke imienng (jezeli dotyczy) Wykonawcy
lub osoby upowaznionej do reprezentowania Wykonawcy.

2. Oferta powinna zawieraé:

a)
b)
c)

d)
e)
f)

Wypetniony zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Wypetniony zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powiazan

Wypetniony zatgcznik nr 3 — CV trenera/trenerki wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
kwalifikacje dyplom/certyfikat/zaswiadczenie

Wypetniony zatacznik nr 4 — Program szkolenia

Aktualny wpis do Rejestru Ustug Szkoleniowych — jesli dotyczy

Dokumenty rejestrowe (np. KRS, CEIDG) — jesli dotyczy
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3. Wszystkie sktadane przez Wykonawce dokumenty powinny zostaé ztozone w formie oryginatu badz
kserokopii potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce poprzez opatrzenie kazdej
strony kopii dokumentéw klauzulg ,,Za zgodnos¢ z oryginatem”, aktualng datg oraz wtasnorecznym
podpisem Wykonawcy lub opatrzone na pierwszej stronie napisem ,,za zgodnos$¢ z oryginatem od
strony ... do strony...”, z aktualng datg oraz wtasnorecznym podpisem Wykonawcy.

4. Ceny w ztozonej ofercie muszg obejmowad wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

5. Jesli Oferent prowadzi dziatalnosé¢ gospodarczg i jest podatnikiem VAT, cena brutto zawiera
podatek VAT, ktéry Oferent jest zobowigzany obliczy¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Zamawiajgcy w zaden sposéb nie odpowiada za nieprawidtowo naliczony podatek VAT.

6. Cena nie podlega zmianie przez caty okres obowigzywania umowy. Cena jest wyrazona w PLN
tj. z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

7. Ze wzgledu na zatozenia budzetowe i ograniczenia finansowe, w przypadku, gdy kwoty
przedstawione w odpowiedziach na zapytanie bedg wyzsze od zaplanowanych w budzecie ww.
projektu, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawcami, ktérzy nie zostali
wykluczeni z postepowania.

IX MIEJSCE, TERMIN ORAZ SPOSOB SKtADANIA OFERT

1. Oferte nalezy doreczy¢ w formie pisemnej osobiscie / kurierem / pocztg na adres:
ZETO-RZESZOW Sp. z 0.0. al. Tadeusza Rejtana 55, 35-326 Rzeszéw
lub w_formie elektronicznej, pocztg e-mail, na adres: czsanastaz@zetorzeszow.pl W takim
przypadku nalezy przesta¢ skany dokumentow.

2. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 27 maja 2018 r., do godz. 08:00, z tym, ze wersje
papierowe oferty nalezy sktada¢ w godzinach pracy Biura Projektu, w godz. 8:00 — 16:00.

3. Oferty niekompletne lub nie spetniajgce stawianych wymagan (wskazanych w pkt 11) podlegaja
odrzuceniu. Oferent moze przed uptywem terminu skfadnia ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja
oferte.

4. Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Termin zwigzania oferta
a) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych
b) Biegterminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania oferty

X KRYTERIA WYBORU WYKONAWCOW

Ocenie poddane zostang oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy dokona oceny i wyboru oferty sposréd
Oferentéw, w oparciu o kryterium wyboru:

a. cena oferty brutto za jednego uczestnika szkolenia — 70%

b. termin wykonania zamoéwienia —30%

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach poszczegdlnych kryteriow oceny
przyjmujac zasade, iz 1% = 1 punkt. Koricowa ocena oferty bedzie stanowita sume punktéw uzyskanych

w ramach kryteriéw oceny ofert.

Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty przyznajgc Ofertom punkty, z zastosowaniem ponizszych zasad:
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a) Kryterium ceny oceniane bedzie wedtug ponizszego wzoru

) ) najnizsza cena brutto za jednego Uczestnika szkolenia
Liczba punktow = - - x100x 70%
cena brutto za jednego Uczestnika of erty

Cene nalezy podaé w polskich ztotych z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Podana cena musi
zawierac wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone w niniejszym postepowaniu oraz wszelkie
koszty w tym podatek VAT jakie ponosi Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu
zamowienia.

b) Kryterium termin wykonania zamoéwienia oceniane bedzie wedtug ponizszego wzoru

) ) najkrétszy termin realizacji zaméwienia (w dniach)
Liczba punktéw = - - — — - - x100x30%
termin realizacji zamdéwienia badanej ofert (w dniach)

Jesli Wykonawca zaproponuje termin wykonania zamdéwienia w okresie:

a) 0Od 1 dnia do 5 uzyska maksymalnie 30 pkt
b) Od 6 dni do 15 uzyska maksymalnie 20 pkt
c) 0Od 16 dni do 25 uzyska maksymalnie 10 pkt.

Maksymalny termin realizacji zamodwienia wynosi 25 dni od dnia podpisania umowy.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdéra uzyska najwiekszg ilos¢ punktow (maksymalnie 100).

Obliczanie bedzie do dwdch miejsc po przecinku. W przypadku uzyskania za kryteria tgcznie tej same;j
liczby punktéw przez Wykonawcoéw, wybrana zostanie oferta z najnizszg ceng jednostkowa brutto.

XI INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia i odwotania postepowania bez podania
przyczyny.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia i odwotania postepowania w przypadku gdy
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wptynie tylko jedna wazna oferta.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcédw wyjasnier dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

4. Jezeli wytonieni Wykonawcy bedg uchylac sie od podpisania umowy w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego lub odstgpig od podpisania umowy, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym
Wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktéw.

5. Woynagrodzenie za wykonanie zamodwienia bedzie ptatne z dotu po realizacji zamowienia.

6. Zamawiajacy nie moze by¢ pociggany do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty czy wydatki
poniesione przez Wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

7. Zamawiajacy informuje wybranego Wykonawce za posrednictwem poczty e-mail o wynikach
postepowania.
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Xl INFORMACIJE DOTYCZACE UMOWY

1. Zamawiajgcy informuje, iz w umowie znajdg sie zapisy:

a. przewidujgce kare umowng w wysokosci do 100% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku niewykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposéb zgodny
z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci,

b. zastrzegajgce Zamawiajagcemu mozliwos$¢ dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
przewyzszajgcego wysokos¢ kar umownych, na zasadach ogélnych.

c. przewidujgce kare umowng w wysokosci 100% facznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku niewykonywania przez Wykonawce przedmiotu zlecenia poprzez
wypowiedzenie umowy przez Wykonawce.

d. przewidujgce mozliwo$¢ wypowiedzenia przez Zamawiajgcego umowy bez okresu
wypowiedzenia. Takie rozwigzane bedzie mozliwe w przypadku gdy Wykonawca bedzie sie
uchylat od realizacji zlecenia, badz bedzie wykonywat zlecenie bez zachowania nalezytej
starannosci oraz/lub niezgodnie z postanowieniami umowy. W takim przypadku
Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kare umowna w wysokosci 100% tgcznego
wynagrodzenia.

e. przez % tgcznego wynagrodzenia, o ktérym mowa powyzej nalezy rozumieé¢ % od
wynagrodzenia brutto.

f. w przypadku wykonania mniejszej liczby godzin zlecenia niz zaktadana lub w przypadku
przeszkolenia mniejszej liczby uczestnikdw niz zaktadano, np. z powodu wycofania sie
uczestnikéw projektu, rezygnacji przez uczestnika z udziatu w szkoleniu, choroby itp.
wynagrodzenie za niewykonang czes¢ zlecenia nie nalezy sie Wykonawcy.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy jezeli zmiany te sg korzystne dla
Zamawiajgcego lub wynikty z okolicznosci, ktdrych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy, lub w chwili ztozenia przez Wykonawce oferty, w szczegdlnosci zmiany mogg dotyczy¢:
terminu obowigzywania umowy, harmonogramu, ilosci Uczestnikow, liczby godzin szkoleniowych,
zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje
przedmiotu zamdwienia.

3. Zamawiajacy wyznaczy wybranym Wykonawcom termin na podpisanie umowy nie dtuzszy niz 2
dni od daty ogtoszenia wynikéw postepowania.

4. Zamawiajgcy przedstawi wybranym Wykonawcom wzér umowy zawierajgcy miedzy innymiistotne
postanowienia umowy wskazane powyzej.

Xl KLAUZULA INFORMACYJNA

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27
kwietnia 2016 r. (RODO), informujemy, izadministratorem Pani/Pana danych osobowych jest
ZETO-RZESZOW Sp. z 0.0., ul. Rejtana 55, 35 — 326 Rzeszow, NIP: 8130335772, REGON:
690022547.

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg do celdw zwigzanych z niniejszym
postepowaniem iewentualnym zawarciem umowy na realizacje zamdwienia, w takim
zakresie, w jakim jest to niezbedne dla jego nalezytego zrealizowania (m.in. zamieszczenia
tych danych i ich upublicznienia w informacji o wyborze, protokole/ notatce z postepowania,
zawarcia umowy).na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

3. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ ujawnione:
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a. podmiotom publicznym uprawnionym na podstawie odrebnych przepiséw, na
potrzeby prowadzonych przez nie postepowan,

4. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panistw trzecich lub organizacji
miedzynarodowych.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane do czasu wykonania umowy, a takze po jej
zakonczeniu w celach zwigzanych z: dochodzeniem roszczern w zwigzku z wykonywaniem,
wykonaniem obowigzkéw wynikajgcych z przepisow prawa, w tym w szczegdlnosci
podatkowych i rachunkowych,

6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia
sprzeciwu, a w razie wyrazenia dodatkowe]j zgody, prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem korzystania z ustug
$wiadczonych droga tradycyjng oraz elektroniczng przez ZETO-RZESZOW Sp. z 0.0. ul. Rejtana
55, 35 — 326 Rzeszow, NIP: 8130335772, REGON: 690022547. W razie niepodania danych
osobowych ZETO-RZESZOW Sp. z o0.0. ul. Rejtana 55, 35 — 326 Rzeszdw, NIP: 8130335772,
REGON: 690022547, nie bedzie w stanie swiadczy¢ wskazanych ustug.

9. Pani/Pana dane nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w
tym profilowaniu.

ZALACZNIKI
1. Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
2. Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie o braku powiazan
3. Zatgcznik nr 3 — CV trenera/trenerki
4. Zatacznik nr 4 — Program szkolenia
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